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Personal Data Protection Notice for Students

Disted College (DC) collects, processes and retains certain types of personal data as listed below of
its current and past students which have been provided by you to DC or any of its personnel, so that
it can carry out its function as a provider of higher education. In complying with the Personal Data
Protection Act (PDPA) 2010, this statement describes the purposes for which the information is
collected, the College’s obligations in processing this data and the rights accorded to students under
the PDPA.

= Name;

+ Race;

e IC/ Passport number;

« Address and other contact details;

« Date of Birth;

* Gender;

« Photographic images;

« Academic details;

+ Information relating to family;

* Education and training details;

 Employment detalils;

« Financial detalils;

« and other personal data provided via phone, in application/contests/other related forms,
and through DC’s education consultant and/or online channels such as DC’s website,
Facebook account etc.;

Purposes for which DC may use Student Information
We may process and/or use your personal data for the following purposes:

o Verify your identity.

e Assist you when you register with DC — process your enquiry or application in order to
provide you with the appropriate academic or non-academic service/product, and to
complete the transaction.

e Keep your data in our records for examination, graduation, administration, employment,
provision of any products and services to DC or to provide you with follow-up services or
actions required for which your personal information was provided to DC.

¢ For advertorial and news, which include publication in DISTED’s print materials, website and/or
electronic media

e Conduct research and development and statistical analysis in connection with the products
and services for further improvement.

e Where applicable, for your contest participation and prize-giving purposes including but not
limited to identification, verification of participation, eligibility to participate, sending/collection
of prizes etc.

o Alert you of DC'’s latest updates, special rewards and/or any product launch in respect of the
product and services (including without limitation by way of direct mail, email, newsletter and
SMS).

e Send you seasonal and/or birthday greetings messages and/or announcements.

The College will, where practicable, take steps to ensure that the personal data it maintains on
you are accurate. You are, however, responsible to provide accurate and up-to-date information on
a timely basis to the College. The College cannot establish whether your personal data is correct
unless you notify the College on the changes.
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Disclosure of your information

DC allows access to personal data to the following parties where it is necessary for the purposes
stated above and for the normal discharge of its operation:

- authorised personnel within and outside the DC;

< our educational partners who provide recruitment support;

< relevant government authorities to whom the College has a statutory obligation to release
information.

We may also disclose the personal data, if required to do so by law or in good faith, if such action is
necessary, to (a) comply with requirements of any law enforcement agency, court order, or legal
process; or (b) to protect and defend the College, its personnel and its related educational
partners.

Security, Access and Corrections

The College undertakes to maintain student personal data in a secure manner and to process and
disclose data only in accordance with the PDPA.

Students have the responsibility to ensure that personal information provided to DC is accurate and
up to date. To make corrections to the personal data, you may contact our officers or write to the
Admissions & Records Officer.

Similarly, if you want to make any enquiries, complaints or request access to a copy of the current
personal data held on you by the College, you may contact the:

DISTED College

340 Macalister Road
10350 Pulau Pinang
Malaysia

Tel: 04-2296579

Email: info@disted.edu.my

If you choose to limit our right to process your personal data, you may also contact the above-
mentioned Officer in writing.

In the event of any inconsistency or conflict between the English version and the Bahasa Malaysia
version of this Personal Data Protection Notice to Students, the English version shall prevail.
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NOTIS PERLINDUNGAN DATA PERIBADI PELAJAR

Dalam melaksanakan tugasnya sebagai sebuah institusi pengajian tinggi, Disted College (DC)
mengumpul, memproses dan menyimpan pelbagai jenis data peribadi yang diperolehi daripada
pelajar lama dan yang sedang menuntut di DC seperti yang disenaraikan di bawah, sama ada yang
di beri sendiri oleh anda kepada pihak Kolej atau melalui pegawainya. Notis ini adalah pengumuman
tentang tujuan pengumpulan maklumat, dan pemberitahuan tentang usaha kami dalam
pemprosesan data dan hak-hak yang diberikan kepada para pelajar seperti mana yang tertakluk di
dalam Akta Perlindungan Data Peribadi 2010.

« Nama;

 Bangsa;

« Nombor Kad Pengenalan / Nombor Pasport;

e Alamat dan butiran perhubungan lain untuk dihubungi;

= Tarikh lahir;

« Jantina;

= Visual fotografi;

e Butiran akademik;

+ Informasi berkaitan keluarga;

- Butiran pendidikan dan latihan;

« Butiran pekerjaan;

- Butiran kewangan;

e dan sebarang data peribadi yang diberikan melalui telefon, borang
permohonan/pertandingan/lain-lain  bentuk permohonan yang berkaitan, dan melalui
perunding akademik DC dan/atau rangkaian atas talian seperti laman web DC, akaun
Facebook dan lain-lain.

Tujuan Disted College Menggunakan Maklumat Pelajar
Berdasarkan keperluan, kami mungkin menggunakan data peribadi anda bagi tujuan berikut:

 Mengenalpastiidentiti anda.

« Membantu anda apabila berdaftar di DC — mengendalikan sebarang pertanyaan atau
permohonan yang dikemukakan agar pihak Kolej dapat menyediakan perkhidmatan/produk
yang bersesuaian untuk tujuan akademik atau bukan akademik, dan bagi melengkapkan
transaksi.

< Menyimpan data anda dalam rekod kami bagi tujuan peperiksaan, graduasi, pentadbiran,
pekerjaan, peruntukan  mana-mana  produk dan perkhidmatan untuk DC atau
menyediakan perkhidmatan susulan atau tindakan lanjut yang mana maklumat peribadi
anda telah diberikan kepada DC.

« Untuk iklan dan berita, termasuk penyiaran dalam bahan cetak Disted, laman web dan / atau
media elektronik

¢ Menjalankan penyelidikan dan peningkatan, dan menganalisa statistik berkaitan dengan
produk dan perkhidmatan yang memerlukan penambahbaikan.

< Yang mana berkenaan, termasuk untuk tujuan penyertaan peraduan dan penyampaian
hadiah namun tidak terhad kepada pengenalan diri, pengesahan penyertaan, kelayakan
untuk menyertai, mengambil/menghantar hadiah dan sebagainya.

« Menyediakan anda dengan informasi terkini, ganjaran istmewa dan/atau mana-mana
pelancaran produk yang berkaitan dengan produk dan perkhidmatan (termasuk tanpa
hadmelalui mel terus, e-mel, buletin dan sistem pesanan ringkas).

< Menghantar ucapan bersempena dengan sambutan perayaan dan/atau harijadi dan/atau
pengumuman.
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Pihak Kolej, yang mana boleh dipraktikkan, akan mengambil langkah-langkah untuk memastikan
bahawa data peribadi anda adalah tepat. Namun begitu, anda bertanggungjawab untuk
membekalkan maklumat yang tepat dan terkini dari masa ke semasa. Pihak Kolej tidak boleh
menentukan kesahihan data peribadi anda kecuali anda sendiri memaklumkan pembetulan tersebut
kepada kami.

Pendedahan Data Peribadi Anda

DC akan memberi akses dan pendedahan kepada data peribadi tersebut kepada pihak-pihak
berikut bagi tujuan seperti yang dinyatakan di atas dan bagi melaksanakan operasinya:

« Penguatkuasaan pegawai, di dalam dan diluar DC;
» Rakan kerjasama DC yang turut membantu proses pengambilan pelajar;
« Pihak Kolej diberi pengesahan kuasa oleh kerajaan untuk menyalurkan maklumat.

Kami juga mungkin akan mendedahkan data peribadi tersebut jika dikehendaki berbuat demikian oleh
undang-undang atau demi kebaikan, jika tindakan tersebut diperlukan bagi (a) mematuhi kehendak
mana-mana agensi penguatkuasaan undang-undang, perintah mahkamah atau proses undang-
undang; atau (b) melindungi dan mempertahankan DC, kakitangannya dan rakan-rakan kerjasama
DC.

Akses dan Pembetulan

Pihak Kolej akan memastikan segala data peribadi pelajar disimpan rapi, dan sebarang pemprosesan
dan pendedahan data akan dibuat berdasarkan Akta Perlindungan Data Peribadi.

Pelajar turut bertanggungjawab untuk memastikan segala maklumat peribadi yang diberikan kepada
Kolej adalah tepat dan terkini. Jika anda ingin membuat sebarang pertanyaan, aduan atau
memohon akses kepada salinan data peribadi yang sedia ada dalam pengkalan data Kolej, anda
boleh menghubungi:

Kolej DISTED

340 Jalan Macalister
10350 Pulau Pinang
Malaysia

No Telefon: 04-2296579
E-mel: info@disted.edu.my

Jika anda memilih untuk menghadkan hak kami untuk memproses data peribadi tersebut, sila
hubungi pegawai seperti yang dinyatakan di atas secara bertulis.

Sekiranya terdapat sebarang perbezaan atau konflik di antara versi Bahasa Inggeris dan versi
Bahasa Malaysia di dalam Notis Perlindungan Data Peribadi Pelajar ini, maka versi Bahasa Inggeris
harus diguna pakai.



